Informator dla studentow

Przed zlozeniem jakiegokolwiek podania skontaktuj sie
z Pelnomocnikiem Dziekana ds. studenckich lub Kierownikiem
studiow niestacjonarnych
w swojej Jednostce w celu uzyskania szczegétowej informaciji.

Jak zlozy¢ podanie (wniosek)?

1. Zaloguj sie do USOSweb

2. Przejdz do zaktadki Dla studentéow

I nmsnﬁméw I

Uwaga: do kazdego podania musi by¢ dotgczona karta przebiegu
studiow - wygenerowany z USOSweb plik PDF. W celu wygenerowania i
pobrania pliku postepuj zgodnie z ponizszg instrukcjg;

1. Kliknij Oceny koncowe

Oceny koncowe
Zobacz alne wartosci ocen kofcowych

z przedmiotdw, ktdre zaliczates

2. Kliknij link "drukuj karte przebiegu studiéw (po polsku)". Linkéw
bedzie wiecej, jesli studiujesz na wiecej niz jednym kierunku.


https://usosweb.amu.edu.pl/

=2 drukuj karte przebiegu studiéw (po polsku)
=3 drukuj karte przehig ] studiow {po angielsku)

3. Kliknij Podania

Fuq:]Tla

Skiawj podania do dziekana, przeglgdaj
\ ztoZone podania | zapoznaj sie z
decyzjami

4. Kliknij zt6z nowe podanie

zt6Z nowq podanie [
N,

5. Jesli studiujesz wiecej kierunkow, wybierz odpowiedni program,
klikajgc w tym samym wierszu wybierz i kontynuuj:

wybierz i k@t}rwj [

6. Wybierz wniosek z listy, a nastepnie kliknij Wypetnij podanie.
Przyktad widoku podania.

7. Wpisz uzasadnienie wniosku i upewnij sie, ze jest wybrany
wiasciwy rok studidw, czyli etap. W razie koniecznosci zatgcz
dokumenty uzasadniajgce wniosek. Uwaga! Dotgczamy do
podania tylko pliki w formacie PDF!

Przejdz do nastepnej strony, klikajgc Dale;.

8. Przejrzyj wszystkie dane i zatwierdz je, jesli sg poprawne.

9. Oczekujac na rozpatrzenie podania (wniosku), pamietaj, ze
kazda zmiana statusu podania wymaga migracji danych, ktéra
odbywa sie raz na dobe o godzinie 1:00.

10. Decyzja od Prodziekana ds. studenckich pojawi sie w zaktadce
Podania w USOSweb.



Dostepne podania, opis oraz wymagane zatgczniki

. Wniosek o indywidualng organizacje studiéw

Whiosek nalezy ztozy¢ najpozniej w terminie 6 tygodni od
rozpoczecia roku akademickiego lub 4 tygodni od rozpoczecia
semestru letniego.

W uzasadnieniu wpisz powdd wnioskowania o |0S. Uwaga: w
Regulaminie studiow UAM za szczegolnie uzasadnione przypadki
uwaza sie: 1) dtugotrwatg lub przewlektg chorobe studenta; 2)
udziat w projektach badawczych; 3) realizacje wiecej niz jednego
programu studiow; 4) dziatalnos¢ w organach uczelni, w tym
organach samorzgdu studenckiego.

Zalgczniki: 1) plik PDF ze skanem tabeli z warunkami
indywidualnego zaliczenia przedmiotow okreslonymi przez
wyktadowcow oraz podpisami; 2) plik PDF z zaswiadczeniem
dokumentujgcym powdd wnioskowania o 10S.

Decyzja Prodziekana ds. studenckich bedzie dostepna w module
podan w USOSweb studenta.

Nie ma koniecznosci drukowania podania przez Studenta i
dostarczania do Biura Obstugi Studentéw.

. Wniosek o realizacje przedmiotéw z roku biezagcego na roku
wyzszym

W uzasadnieniu wpisz powdd wnioskowania o przesuniecie
realizacji danego przedmiotu na kolejny semestr lub rok
akademicki. Uwaga! Tego wniosku nie wypetniasz, jesli nie zdates
jakiegos$ przedmiotu. Ten wniosek dotyczy studentow, ktorzy z
roznych przyczyn organizacyjnych nie mogli zrealizowa¢ danego
przedmiotu.

Zataczniki: 1) plik PDF z wygenerowang z USOSweb kartg
przebiegu studiow; 2) plik PDF z dokumentem potwierdzajgcy
powod wnioskowania.

Decyzja Prodziekana ds. studenckich bedzie dostepna w module
podan w USOSweb studenta.



Nie ma koniecznosci drukowania podania przez Studenta i
dostarczania do Biura Obstugi Studentéw.

. Wniosek o powtorzenie przedmiotu niezaliczonego bez
kontynuowania studiéw na roku wyzszym

Wybierz ten typ wniosku, jesli wnioskujesz o powtarzanie
praktycznej nauki jezyka albo przedmiotu z Il roku studiéw
licencjackich lub z Il roku studiow magisterskich.

W uzasadnieniu wpisz powody skfadania wniosku, np.
nieotrzymanie zaliczenia, niezdanie egzaminu z danego
przedmiotu.

Whiosek nalezy ztozyC najpozniej w terminie 14 dni od
zakonczenia roku akademickiego.

Zajecia juz powtarzane nie mogg by¢ powtarzane po raz drugi.
Zajecia powtarzane muszg by¢ zaliczone w nastepnym roku
akademickim.

Uwaga: musisz mie¢ wpisane w systemie USOS wszystkie oceny z
danego roku akademickiego, w tym oceny niedostateczne z
przedmiotow, o ktorych powtarzanie wnioskujesz. W razie braku
oceny skontaktuj sie z wyktadowca, a jesli nie jestes
zarejestrowany na dany przedmiot, zwroc¢ sie do administratora
USOS w swojej jednostce o rejestracje i dopiero pozniej do
wyktadowcy.

Zalaczniki: plik PDF z wygenerowang z USOSweb kartg przebiegu
studiéw

Decyzja Prodziekana ds. studenckich bedzie dostepna w module
podan w USOSweb studenta.

Nie ma koniecznoséci drukowania podania przez Studenta i
dostarczania do Biura Obstugi Studentéw.

. Wniosek o powtorzenie przedmiotu niezaliczonego z
jednoczesnym kontynuowaniem studiéw na roku wyzszym

W uzasadnieniu wpisz powody skfadania wniosku, np.
nieotrzymanie zaliczenia, niezdanie egzaminu z danego
przedmiotu.



Whniosek nalezy ztozy¢ najpozniej w terminie 14 dni od
zakonczenia roku akademickiego.

Zajecia juz powtarzane nie mogg by¢ powtarzane po raz drugi.
Zajecia powtarzane muszg byc¢ zaliczone w nastepnym roku
akademickim.

Uwaga: musisz mie¢ wpisane w systemie USOS wszystkie oceny z
danego roku akademickiego, w tym oceny niedostateczne z
przedmiotéw, o ktérych powtarzanie wnioskujesz. W razie braku
oceny skontaktuj sie z wyktadowca, a jesli nie jestes
zarejestrowany na dany przedmiot, zwrd¢ sie do administratora
USOS w swojej jednostce o rejestracje i dopiero pozniej do
wyktadowcy.

Zatgczniki: plik PDF z wygenerowang z USOSweb kartg
przebiegu studiow.

Decyzja Prodziekana ds. studenckich bedzie dostepna w module
podan w USOSweb studenta.

Nie ma koniecznosci drukowania podania przez Studenta i
dostarczania do Biura Obstugi Studentow.

. Wniosek o przedtuzenie sesiji

Whniosek mozesz ztozyc, jesli nie otrzymates zaliczenia lub nie
przystgpite$ do egzaminu w wymaganym terminie, tzn. najpdzniej
we wrzesniowej sesji poprawkowe;j.

W uzasadnieniu wpisz powdd nieotrzymania zaliczenia lub
niezdania egzaminu.

Zataczniki: plik PDF z zaswiadczeniem lekarskim lub inne
zaswiadczenie uzasadniajgce nieprzystgpienie do egzaminu

Decyzja Prodziekana ds. studenckich bedzie dostepna w module
podan w USOSweb studenta.

Nie ma koniecznosci drukowania podania przez Studenta i
dostarczania do Biura Obstugi Studentéw.

. Wniosek o urlop kréotkoterminowy

W przypadku planowanych wyjazdow krajowych lub zagranicznych
organizowanych przez uczelnige, samorzad studencki lub inne



uczelniane organizacje studenckie, jednak nie wiecej niz dwa razy
w trakcie realizowanych studidow na danym poziomie, prodziekan
ds. studenckich moze zezwoli¢ na krétkoterminowy urlop od zajec
w uczelni na okres wyjazdu, jednak nie dtuzszy niz 2 miesigce.

Uwaga: nie udziela sie urlopu z mocg wsteczng.
Zalaczniki: plik PDF z zaswiadczeniem potwierdzajgcym wyjazd.

Decyzja Prodziekana ds. studenckich bedzie dostepna w module
podan w USOSweb studenta.

. Wniosek o urlop diugoterminowy

W szczegolnie uzasadnionych przypadkach, jednak nie wiecej niz
dwa razy w trakcie studiow na danym poziomie, mozesz ztozycC
wniosek o urlop dtugoterminowy (na okres nie dtuzszy niz 12
miesiecy). Przedtuza on termin ukonczenia studiéw.

Uwaga: nie udziela sie urlopu z mocg wsteczna.

Na Twdj wniosek Prodziekan ds. studenckich moze zezwoli¢ na
udziat w okreslonych zajeciach oraz przystgpienie do okreslonych
zaliczen

i egzaminow.

Zatgczniki: plik PDF z zaswiadczeniem lekarskim, akt urodzenia
dziecka lub inny dokument uzasadniajgcy wniosek.

Decyzja Prodziekana ds. studenckich bedzie dostepna w module
podan w USOSweb studenta.

. Wniosek o wznowienie studiow

Jesli nie ukonczytes studiow z réznych powodow lub zostates
skreslony z listy studentow, lecz zaliczytes | rok studiow w catosci,
mozesz ztozy¢ podanie 0 wznowienie studiow. Prodziekan ds.
studenckich moze zezwoli¢ jednorazowo na wznowienie
realizowanych studiow w trybie stacjonarnym. Petnomocnik
Dziekana ds. studenckich wskazuje roznice programowe, tj.
przedmioty, ktére musisz zaliczy¢ ze wzgledu na réznice pomiedzy
poprzednim a aktualnym programem studiow.

Zatgczniki: plik PDF z wygenerowang z USOSweb kartg
przebiegu studiow.



10.

11.

Decyzja Prodziekana ds. studenckich bedzie dostepna w module
podan w USOSweb studenta.

Nie ma koniecznosci drukowania podania przez Studenta i
dostarczania do Biura Obstugi Studentéw.

Whiosek o zmiane kierunku / specjalnosci studiow

Whiosek mozesz ztozy¢ po zaliczeniu | roku studiow licencjackich,
w tym rowniez na | roku studiow magisterskich.

Zatgczniki: plik PDF z zaswiadczeniem o posiadanym statusie
studenta z aktualnego kierunku/specjalnosci wraz z kartg
przebiegu studiow w celu wyznaczenia ewentualnych réznic
programowych przez Petnomocnika dziekana ds. studenckich.

Decyzja Prodziekana ds. studenckich bedzie dostepna w module
podan w USOSweb studenta.

Nie ma koniecznosci drukowania podania przez Studenta i
dostarczania do Biura Obstugi Studentow.

LLP/Erasmus - Wniosek o indywidualng organizacje studiéw
W uzasadnieniu wpisz powod wnioskowania o 10S.

Zalaczniki: 1) plik PDF ze skanem tabeli z warunkami
indywidualnego zaliczenia przedmiotow okreslonymi przez
wyktadowcow oraz podpisami; 2) plik PDF z zaswiadczeniem
dokumentujgcym powdd wnioskowania o 10S.

Decyzja Prodziekana ds. studenckich bedzie dostepna w module
podan w USOSweb.

Nie ma koniecznosci drukowania podania przez Studenta i
dostarczania do Biura Obstugi Studentéw.

Whiosek ogolny

Podanie ogolne mozna ztozy¢, jesli zaden inny rodzaj podania
elektronicznego nie odpowiada jego tresci.

Przed ztozeniem wniosku nalezy koniecznie skontaktowac sie z
Petnomocnikiem Dziekana ds. studenckich (lub kierownikiem
studiéw niestacjonarnych) w swojej jednostce.



Decyzja Prodziekana ds. studenckich bedzie dostepna w module
podan w USOSweb studenta.

Nie ma koniecznoséci drukowania podania przez Studenta i
dostarczania do Biura Obstugi Studentow.



